	公司设立登记

	一、名称预核阶段

	所需材料
	提供信息
	备注

	企业名称预先核准申请书（需申请人签字或盖章）
	企业名称
	4-6个

	
	企业住所地
	具体到楼室号

	
	注册资本
	股东认缴金额、出资时间及金额

	
	企业类型
	

	
	经营范围
	参照《国民经济行业分类》国家标准及有关规定

	
	投资人名称/姓名、证件号码
	

	投资人身份证/营业执照副本复印件
	自然人身份证/法人营业执照副本复印件
	营业执照副本复印件加盖公章

	二、登记申请阶段

	所需材料
	提供信息
	备注

	《公司登记（备案）申请书》（法定代表人签名）
	住所、经营地、注册资本、公司类型、设立方式、期限
	股份公司设立方式：发起设立/募集设立；有限公司不涉及

	
	经营范围、主营业务
	经营范围提供后，要和市监局核实确认

	
	法定代表人信息、职务
	姓名及身份证复印件、移动电话、固话、电邮

	
	雇工人数
	

	
	股东出资及比例
	包括各认缴金额、出资时间及金额

	
	公司设立执行董事/董事会
	执董/董事会组成，身份证复印件；董事长/执董产生方式；是否设职工董事，人数、产生方式；是否设立副董事长，由谁担任

	
	是否设置经理职务
	如设立，提供姓名，身份证复印件

	
	监事会/监事
	设监事会的，职工监事不得少于1/3，产生方式；监事会成员、证件号码；监事会主席；不设监事会的，提供监事姓名、身份证复印件

	
	利润分配规则
	认缴/实缴/其他

	
	股东会表决方式
	认缴/实缴/其他

	
	委托代理人信息
	姓名及身份证复印件、移动电话、固话、电邮

	
	联络员信息
	公司职员均可，姓名及身份证复印件、移动电话、固话、电邮

	
	雇工人数，投资者、雇工中下岗失业人数，投资者、雇工中高校毕业生
	

	
	邮编、电话、传真、电邮、网址、副本数量
	传真、电邮、网址、副本数量可不提供

	
	财务负责人信息
	姓名及身份证复印件、移动电话、固话、电邮

	股东身份证/营业执照副本复印件
	自然人身份证/法人营业执照副本复印件
	营业执照副本复印件加盖公章

	董事、监事和经理信息表
	董事姓名及身份证复印件
	设立董事会或一名执行董事、产生方式选举/委派

	
	经理姓名及身份证复印件
	是否设立经理，仅设立提供

	
	监事人数及身份证复印件
	

	法定代表人信息表（法代签字）
	姓名及身份证复印件、移动电话、固话、电邮
	

	财务负责人信息表
	姓名及身份证复印件、固定电话、移动电话、电子邮箱
	

	联络员信息表
	姓名及身份证复印件、固定电话、移动电话、电子邮箱
	

	公司章程
	利润分配规则
	

	
	股东会表决方式
	

	法代任职文件
	法代任职文件
	

	董事、监事、经理的任职文件
	董事、监事、经理的任职文件
	

	住所使用证明
	租赁协议、房产证/土地证复印件
	

	《企业名称预先核准通知书》
	
	

	其他
	
	


